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CREDENCIAMENTO 
 

O credenciamento de contribuinte permitirá que usuários externos, como 

cartórios e tomadores, possam acessar as funcionalidades do sistema, além de alimentar a 

base de dados com novos contribuintes do município, cujo informações poderão ser utilizadas 

em ações posteriores, como a geração de uma Guia ITBI, por exemplo.  

 

Credenciamento de Contribuinte pela Página Inicial 
 

No credenciamento de contribuinte realizado pela página inicial é possível 

cadastrar todo tipo de usuário que o sistema comporta. Uma solicitação é enviada para o 

administrador do sistema desktop para permitir o acesso desse novo usuário cadastrado.  

Para abrir o formulário de cadastramento, clique em Credenciamento de Contribuinte na 

página inicial. 
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Ao abrir o formulário, em Quem é você? clique no dropdown para escolher o tipo de 

contribuinte a ser cadastrado. 

 

 

 

Em seguida escolha o Tipo de Pessoa para carregar os campos corretos para preenchimento 
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Para cada tipo de pessoa há campos diferentes para preenchimento 
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Preencha os demais campos com as informações e clique em Enviar para realizar o cadastro. 

Ao clicar em enviar a solicitação será enviada ao administrador do sistema, para que ele dê o 

aceite no novo usuário. Caso queira apagar as informações preenchidas no formulário, clique 

em Limpar. 
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Credenciamento de Contribuinte pela Guia ITBI 
 

No credenciamento realizado pelo usuário logado no menu ITBI é possível cadastrar 

somente usuários do tipo contribuinte e não é necessária aprovação do administrador do sistema 

desktop, ou seja, ao terminar o cadastro, já é possível utilizar os dados do contribuinte na nova guia 

ITBI. Para acessar o Menu ITBI, clique em ITBI na página inicial. 

 

 

 

Digite suas credenciais e clique em Entrar. Caso não tenha cadastro, clique em Solicite seu cadastro e 

faça os passos do procedimento Credenciamento de Contribuinte pela Página Inicial para obter suas 

credenciais. 
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Depois de logar clique em Nova Guia ITBI. 

 

 

 

Para credenciar um contribuinte novo, clique em Clique para fazer o cadastro de contribuinte, que se 

encontra tanto no painel Dados do Contribuinte/Comprador quanto no painel Dados do Imóvel.  
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No formulário para cadastro de contribuinte, selecione o Tipo de Pessoa para carregar os campos 

adequados para preenchimento. 
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Preencha as demais informações e clique em Enviar para concluir o cadastro. Caso queira refazer o 

cadastro com novas informações clique em Limpar para apagar as informações do formulário.  

 

 

 


